Servicebliro fiir Senioren
Hilfe, die direkt ins Haus kommt,
ist Vertrauenssache!

——
Martina Volkner

Das Erstgesprach
bei Ihnen vor Ort ist kostentfrei



Serviceleistungen rund um lhre
private Verwaltung und lhre
personlichen Angelegenheiten

lch erledige fUr Sie
kaufmannische Arbeiten,
Schreibarbeiten & Behdrden-
oder Dienstgange

vertraulich und zuverlassig.

Wie zum Beispiel:
O Jegliche Korrespondenz

O Vorbereitung aller Unterlagen fUr den
Steuerberater

O Angebotseinholung bei Handwerkern und
Terminvereinbarungen

O Abrechnung von Arztrechnungen bei
Krankenkassen / Versicherungen

O Hilfe bei der Beantragung einer Pflegestufe

v Ich garantiere Ihnen eine schnelle
Abwicklung der Buroarbeiten und einen
vertrauensvollen Umgang mit lhren Papieren

v' Terminvereinbarungen erfolgen nach lhren
Wlnschen

v Arbeitszeiten werden minutengenau, mit
einer detaillierten Aufstellung meiner
Tatigkeiten abgerechnet

v" Referenzen sind vorhanden
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