
Servicebüro für Senioren
Hilfe, die direkt ins Haus kommt, 

ist Vertrauenssache!

Das Erstgespräch 
bei Ihnen vor Ort ist kostenfrei

Martina Völkner



Wie zum Beispiel:

 Jegliche Korrespondenz

 Vorbereitung aller Unterlagen für den 
Steuerberater

 Angebotseinholung bei Handwerkern und 
Terminvereinbarungen

 Abrechnung von Arztrechnungen bei 
Krankenkassen / Versicherungen

 Hilfe bei der Beantragung einer Pflegestufe

Ich erledige für Sie 

kaufmännische Arbeiten, 

Schreibarbeiten & Behörden-

oder Dienstgänge 

vertraulich und zuverlässig.

Martina Völkner

Serviceleistungen rund um Ihre 
private Verwaltung und Ihre 
persönlichen Angelegenheiten

 Ich garantiere Ihnen eine schnelle 
Abwicklung der Büroarbeiten und einen 
vertrauensvollen Umgang mit Ihren Papieren

 Terminvereinbarungen erfolgen nach Ihren 
Wünschen

 Arbeitszeiten werden minutengenau, mit 
einer detaillierten Aufstellung meiner 
Tätigkeiten abgerechnet

 Referenzen sind vorhanden

info@bdv-sinzig.de


